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Personenschlagwort  

Lebende und gestorbene Personen, 
Personen der Mythologie und 
Literatur 

§ 100 ff 

Indikator p 
 



P Beispiele  

Mozart, Wolfgang Amadeus 

Fugger <Familie> 

Köhler, Richard <Pädagoge> 

Schneewittchen <Literarische Gestalt> 

Odysseus 



P Beispiel für Werke  

Als mehrgliedriges Schlagwort  

 

Lindgren, Astrid / Pippi Långstrump  

 

Schema: Autor / Werktitel 

 
Am Rande erwähnt: 

t Schneewittchen für das Märchen 



P Beispiele  

Einstieg in den Kettenindex über den 

Namen von Pädagogen 

z.B. Ellen Key, Pestalozzi usw.  



P Verwendung  

Steht immer an erster Stelle in der SW-
Folge 

 

Dokumenten über Leben und Werk einer 
Person einschließlich der 
autobiographischen Darstellungen, Briefe 
und Gespräche. (Sekundärliteratur) 

Oft in  Verbindung mit Formschlagwort: 

Biographie, Autobiographie, Bibliographie 



P Verwendung  

 

Gesamtdarstellungen über Leben und Werk einer 
Person werden nur mit dem Personenschlagwort 
indexiert. Ist das Gesamtwerk dargestellt, 
entfallen auch die allgemeinen Schlagwörter 
‘Werk’, ‘Kunst’, ‘Literatur’, ‘Musik’ und ‘Politik’, 
nicht dagegen spezifischere Schlagwörter wie 
‘Naturlyrik’ 
 
Wird ein Thema von einer Person geprägt, dann 
wird die Person in die Folge aufgenommen 



P Verwendung  

Bei Festschriften wird die gefeierte 
Person nur dann berücksichtigt, 
wenn über die Widmung 

hinaus biographisches bzw. 
bibliographisches Material enthalten 
ist. 

  



P Verwendung  

 

Als mehrgliedriges SW bei Werken 
von einer Person 

 

Achtung: Auch hier muss das Buch  
ÜBER das Werk sein 
(Sekundärliteratur) 



Sachschlagwort 

Als Sachschlagwörter gelten 

Bezeichnungen für Allgemeinbegriffe 

und Individualbegriffe 

 

§ 300 ff 

Indikator s 



Sachschlagwort 

Meist im Singular 

außer z.B. Vögel, Kirchenväter 

Es gibt auch immer die weibl. Form 

Diese wird nur im Vergleich oder, 
wenn explizit die weibl. Form 
gebraucht wird, verwendet 



S Beispiele 

Pädagogik 

Lehrerin 

Englischunterricht 

Freispiel 

Volksschule 

ei <Phonem> 



S Definitionen 

Gerade bei den 
Sachschlagwörtern helfen die 
Einträge in der Vollanzeige. Für 
das Schlagwort gilt, wenn nicht 
anders angegeben, die Definition 
der Quelle 



S Verwendung 

Gerade bei den Sachschlagwörtern 
gilt es das spezifischte SW zu finden.  

Nicht vergessen Individualnamen: 

Boeing 737 nicht Boeing oder 
Passagierflugzeug 



S Verwendung 

Es kommen auch regional 
unterschiedliche Bezeichnungen vor 
 

Der Haupteintrag ist immer nach der 
lexikalischen Form 
 

Landstreicher  

Synonym Sandler  

 



Zeitschlagwort 

Zeitschlagwörter bezeichnen einen 
Zeitpunkt oder Zeitraum 

 

§ 400ff 

 

Indikator: z 

 



Z Beispiele 

Fixe Liste mit Tab-Taste abrufbar 

 

Geschichte, Prognose usw. 

 

 



Z Verwendung 

Keine Verknüpfung mit der SWD 
 

Wird nur verwendet, wenn im 
Dokument ältere Zustände 
behandelt werden 
 

Wird nur das Erscheinungsjahr 
behandelt entfällt das Zeit-SW 



Z Verwendung 

Zeitliche Begrenzung ein Jahr oder weniger 

… Geschichte 1990 

Zeitliche Begrenzung mehrere Jahre 

… Geschichte 1990-2011 

Rheinland - Geschichte 1750-1815 
 

Gesamter Zeitraum behandelt 

… Geschichte 

Dreißigjähriger Krieg - Geschichte 

 



Z Verwendung 

Bei Prognose können ebenfalls 
Jahreszahlen vergeben werden 

 

Graz – Stadtentwicklung – Prognose 
2012 - 2030 



Z Epochenbezeichnungen 

Wegen der Gebräuchlichkeit werden 
auch Epochenbezeichnungen 
verwendet. z.B. Barock 

Sie werden nur dann verwendet, 
wenn es sich um 
Gesamtdarstellungen der Epoche  
handelt , parallel dazu wird eine   
zweite Folge mit den Zeit-SW 
Geschichte gebildet 



G Geographika 

Gebietskörperschaften und 
Verwaltungseinheiten wie Länder 
und Orte, naturräumliche Einheiten 
wie Berge und Gewässer, sowie 
Wege, Sprachgebiete und Völker 
 

§ 200 ff 

Indikator g 



Geographika 

Ortsgebundene Körperschaften 
werden bei den Körperschaften 
behandelt. 

 

z.B. Innsbruck / Akademisches 
Gymnasium 



G Verwendung 

Beachte die richtige Verwendung 
von Deutschland 



Geographika 

Ist an einer kleineren 
geographischen Einheit exemplarisch 
ein Sachverhalt mit umfassenderem 
Geltungsbereich dargestellt, so kann 
neben der Schlagwortfolge mit der 
speziellen eine zusätzliche für die 
umfassendere geographische Einheit 
gebildet werden, wenn beide 
gleichgewichtig Gegenstand der 
Darstellung sind 

 



Geographika 

Wird in einem Dokument ein 
Geographikum lediglich als 
Untersuchungsbereich genannt, 

ohne dass es maßgebliche 
Bedeutung für den Inhalt des 
Dokuments hat, so entfällt es in der 

Schlagwortfolge 



Formschlagwörter 

§ 500 ff siehe auch § 5 

Indikator f 
 

Anlage 6 der RSWK 

Die Liste ist vorgegeben und wird 
nur alle paar Jahre erweitert 
 

Alle Formschlagwörter werden als 
Sach-SW in der SWD geführt, sie 
können auch Sachschlagwort sein 



Formschlagwörter 

Heterogene Gruppe. Teilweise auch von der 
Formalerschließung abgedeckt. 

Art der Darstellung: Tabelle, Bibliographie 

Erscheinungsweise: Schriftenreihe,  Zeitschrift 

Physische Form: CD-ROM, Elektronische Publikation  

Niveau der Darstellung: Einführung, Schulbuch 



F Verwendung 

Keine Verlinkung mit der Normdatei 
 

Aufruf der Liste mit Tab-Taste bei 
der Beschlagwortung 
 

In der SW-Folge stehen die Form-
SW immer an letzter Stelle 

Ausnahme: Meyers großer Weltatlas 

SWW f Atlas 



Formschlagwörter 

Auf die mit * gekennzeichneten 
Form-SW können Zeitangaben 
folgen 

 

Afrika – Reisebericht 1890-1895 

 



F Verwendung 

Sind mehrere Form-SW relevant, so 
werden mehrere vergeben. 

Das für die physische Form steht 
zuletzt.  

Englischunterricht – Wörterbuch – 
Schulbuch- CD-ROM 



F Kongress und Ausstellung 

 

Thema ; Formschlagwort ; Ort 
<Jahr> 



Körperschaften 

Ortsgebundene c 

 Innsbruck / Akademisches 
Gymnasium 

 

Nicht ortsgebunden k 

 Wiener Linien GmbH & Co. KG  



Körperschaften 

Bei den Körperschaften gibt es noch 
die größten Unterschiede zur 
Formalerschließung 

Angleichung ist in Arbeit 

RSWK: Ein Datensatz unter dem 
neuesten Namen, alte Namen 
synonym, außer, die Körperschaft 
hat sich stark verändert 

 



Wörterbücher 

Hier hat es in den letzten Jahren 
Veränderungen in der Reihenfolge 
der SW gegeben 

 

Formschlagwörter: 

Wörterbuch 

Wörterbuch <mehrsprachig> 



Wörterbücher 

Wörterbuch 

 gilt für einsprachige 
Wörterbücher und auch für Lexika 

z.B. Titel: Lexikon der Biologie 

Biologie - Wörterbuch 
 

Wörterbuch <mehrsprachig> 



Wörterbücher 

Allgemeine und zweisprachige 
Sprachwörterbücher:  

Ausgangssprache - Zielsprache – 
Wörterbuch 
 

Drei und mehr Sprachen: 

Ausgangssprache – Wörterbuch 
<mehrsprachig> 

Weitere Sprachen nur dann, wenn 
es einen Einstieg dazu gibt.   



Wörterbücher 

Fachliche Sprachwörterbücher: 

Sprachen – Thema – Wörterbuch 
<mehrsprachig>   



Rechtsmaterien 

Rechtsnormen sind Gesetze, 
Verordnungen, Erlasse u. ä. 

Mehrgliedrige Ansetzung unter dem 
Land 

Niedersachsen / 
Landesplanungsgesetz 



Recht Verwendung 

Wichtige Formschlagwörter sind 
Quelle und Kommentar. 

 

 



Audiovisuelle Materialien 
Elektronische Publikationen 

Bestimmung des Inhaltes und 
Kombination mit diversen 
Formschlagwörtern 



Schul- u. Berufsschulbücher 

Schulbücher und Lehrmittel für die 
allgemeinbildenden Schulen sowie 
Bücher und Materialien 

für die berufliche Ausbildung in 
staatlich anerkannten 
Ausbildungsberufen 



Schul- u. Berufsschulbücher 

Auch hier hat es 2010 größere 
Veränderungen betreffend die 
Reihenfolge gegeben. 

 



Schul- u. Berufsschulbücher 

Für den Schulbereich stehen eine 
Reihe von Formschlagwörtern zur 
Verfügung. 

Siehe auch § 770 

 

Heraussuchen und kurz vorstellen. 



Schulbücher Verwendung 

Folgende Bereiche werden bei der 
Beschlagwortung berücksichtigt: 

 

Unterrichtsfach 

Schulart 

Schulstufen 

Geographika 



Schulbücher Unterricht 

Schul- und Berufsschulbücher 
werden mit dem Unterrichtsfach 
indexiert, für das sie 

bestimmt sind 

 

Französischunterricht - Schulbuch 

 



Schulbücher Unterricht 

Ist ein bestimmtes Thema in einem 
Unterrichtsfach Gegenstand der 
Darstellung, so wird es 

mit berücksichtigt. 

 

Optik – Physikunterricht - Schulbuch 



Schulbücher Unterricht 

Ist in einem Dokument ein Thema für 
mehrere Unterrichtsfächer dargestellt, so 
kann für jedes Fach eine Schlagwortfolge 
vergeben werden. Ist ein Thema 
fächerübergreifend behandelt, so wird das 
Schlagwort für ein übergeordnetes 
Unterrichtsfach (z.B. 
Naturwissenschaftlicher Unterricht’) oder 
das Schlagwort ‘Unterricht’ verwendet. 



Unerrichtsfach 

Zusätzlich zum Fach und/oder 
Thema des Unterrichts können, 
soweit zu ermitteln, die Schulart, die 
Schulstufe und/oder das Schuljahr, 
für die ein Schul- und  
Berufsschulbuch bestimmt ist, 
berücksichtigt werden. 



Schulbücher Beispiele 

Geschichtsunterricht - Sekundarstufe 1 - 
Schulbuch 

 

Französisch - Rechtschreibung - 
Französischunterricht - Schuljahr 8-10 - 
Aufgabensammlung 



Schulbücher Beispiele 

Für Schul- und Berufsschulbücher, die 
auch unabhängig von einem 
Unterrichtsfach zu benützen sind, 
können zusätzliche Schlagwortfolgen 
vergeben werden. 

Geschichtsunterricht - Atlas - Schulbuch 

Weltgeschichte - Atlas 



Schulbücher Verwendung 

Schul- und Berufsschulbücher sind 
häufig nur für ein Bundesland oder einen 
Staat bestimmt. Dies kann durch die 
Angabe des Geographikums in der 
Schlagwortfolge gekennzeichnet werden. 

Bayern - Mathematikunterricht - 
Gymnasium - Schulbuch 



Berufsausbildung 

Berufsschulbücher werden i.d.R. mit 
dem Schlagwort ‘Berufsschule’ für die 
Schulart gekennzeichnet, wenn sie mit 
einem Ausbildungsberuf, für den sie 
bestimmt sind, oder mit einem Fach in 
Verbindung mit einem Ausbildungsberuf 
oder einem Berufsfeld indexiert werden. 



Berufsschule Beispiele 

Buchhändler - Berufsschule - Schulbuch 

Fremdenverkehrsgeographie - 
Reiseverkehrskaufmann - Berufsschule - 
Schulbuch 



Lesebücher 

Fibeln werden durch das Schlagwort 
‘Erstleseunterricht’ erschlossen. 

 

Erstleseunterricht - Schulbuch 



Evaluation 

Ihre Meinung ist gefragt 


